
PDF-Dokumente ausfüllen und Unterschreiben 
Vorbemerkung 
Das Programm „PDF-Expert“ und die MuKs-App müssen installiert sein.


1. PDF-Dokument öffnen 
Gewünschtes Dokument über „Dokumente“ in der MuKs-App öffnen


Durch das klicken auf „Herunterladen“ (zusätzlich im Fenster) öffnet sich das Dokument im 
Ansichtsmodus. Hier kann es nur angesehen und nicht ausgefüllt werden. 



2. Dokument in PDF Expert öffnen 
 

Rechts oben auf „Teilen“ / Kasten 
mit Pfeil klicken… 

 

…dann auf „In PDF Expert 
speichern“ klicken. 

 

Auf „In PDF Expert öffnen“ klicken, 
um das Dokument in PDF Expert 
zu öffnen. 



3. Dokument ausfüllen und unterschreiben 

Durch das Klicken auf die lila 
hinterlegten Felder können diese 
mit Text gefüllt werden. 

 

Unter „Unterschrift“ —> „Neue 
Unterschrift erstellen“ kann die 
eigene Unterschrift erstellt 
werden.  

Durch das Klicken auf die 
erstellte Unterschrift kann diese 
durch erneutes Klicken auf die 
gewünschte Stelle im Dokument 
eingesetzt werden. 

 

Das ausgefüllte Dokument kann 
durch das Klicken auf die drei 
Punkte (…) rechts oben im 
Programm geteilt werden und 
entweder per Mail versendet 
werden („E-Mail“), als Datei 
gespeichert werden („Teilen“ —> 
„In Datei sichern“) oder gedruckt 
werden. 

ACHTUNG: Beim finalen Teilen 
oder senden immer das 
Dateiformat als „Flatended-
Kopie“ verwenden, damit keine 
Änderungen im Dokument 
nachträglich möglich sind.


